PREZENTACIJOS (PRANESIMO) SVARBA STUDIJUOJANT
UZSIENIO KALBAS AUKSTOJOJE MOKYKLOJE

Rita Kalytiené

Vilniaus statybos ir dizaino kolegija

Anotacija: Autorés straipsnyje aptariama prezentacijos (pranesimo) svarba studijuojant aukstojoje mokykloje.
Straipsnyje pateikiama informacija apie prezentacijos, kaip zanro atsiradima, istorija ir praktinj pritaikyma.

Temos aktualumas: Tema aktuali studentams, besimokantiems uzsienio kalby, bei tiems, kas
nori igyti daugiau pasitikéjimo savimi pristatant savo baigiamaji darba bei visiems, besidomintiems
pranesimy pristatymo menu.

Tikslas ir wuZdaviniai: Supazindinti studentus, déstytojus bei visus, besidomincius
prezentacijomis su pagrindiniais jy rengimo bei pristatymo principais. Parodyti, kad prezentacijy
menas gali biiti naudingas ne tik pristatant baigiamaji darba, bet ir dalyvaujant oficialiuose
pokalbiuose bei pristatymuose.

Pagrindinés savokes: Auditorija, informatyvi prezentacija, itikinanti prezentacija, atmintine.

IZanga

Prezentacija (angl. Presentation) tai terminas, apibiidinantis praneSima, kuriame dalijamasi
nauja informacija, patirtimi ar pasiektais rezultatais. Prezentacijos pagalba ne tik informuojame,
pristatome, supazindiname, bet ir jtikiname auditorija, kad informacija, kuria mes pristatome yra
idomi, tiksli ir naudinga. Pirmiausia prezentacija suklestéjo kaip verslo kalbos Saka 20 a. pabaigoje.
JAV ji buvo naudojama dalykiniy susitikimy metu pristatant nauja produkta ar aptariant naujas
gamybos bei prekybos tendencijas. Véliau $is praneSimo menas isitvirtino platesnéje aplinkoje ir buvo
naudojamas pristatant mokslinius tyrimus bei iSradimus.

Prezentacija Lietuvoje

Lietuva prezentacijos pasieké jau po Nepriklausomybés, kai atsirado nauja savoka-verslo
kalba. Pirmiausia prezentaciju meno pradéjo mokytis ekonomikos specialybés studentai, o véliau ir
kity specialybiy, pvz.: uZsienio kalby studentai. Kartais studentams kyla klausimas kam jiems,
studijuojantiems, pavyzdziui pranciizy kalba reikia iSmanyti prezentacijy ruoSimo taisykles ir kada jas
panaudoti, jeigu tai yra verslo srities dalis? Atsakymas biity paprastas: Zinios apie prezentacijas
pravers ir per egzamina zodziu, ir ruoSiantis bakalauro darbo gynimui, ir, galbit, ateityje dirbant
uzsienio kompanijoje.

Prezentacija-tai pokalbis

Prezentacija yra verbalinio bendravimo priemoné ir atrodyty niekuo nesiskiria nuo paprasto
kasdieninio bendravimo. Bet skirtumy ¢ia yra: prezentacija yra ne dialogas ar lengvas pokalbis piety
metu, bet i§ anksto paruoStas ir apgalvotas planas, kuriuo naudodamasis pranesé¢jas perduoda
informacija auditorijai. Daznas studentas abejoja savo oratoriniais sugeb¢jimais, jam triiksta
pasitikéjimo savimi, todél kyla auditorijos baimé, nors kasdieninése situacijose jis puikiai bendrauja su
draugais. Kodél kyla baimé? Todél, kad pranes¢jas isivaizduoja, kad prezentacijai paruosti ir pristatyti
reikia ypatingy sugebéjimy. Jis ar ji dazniausiai pasiruoSia visa praneSimo medziaga i§ anksto
suplanuodamas kiekviena sakini ar zodj, ir nori kalbéti gramatiskai taisyklingai. Bet kasdienybéje mes
taip nekalbame. Jei nuolatos galvotumém ka, kaip ir kada pasakyti, blitumém nenatiiralis ir
nenuos§irdiis, o prane$éjo tikslas yra nuolatinis kontaktas su auditorija, kuri tikrai netikrins ir
nesidomés i§ anksto paraSyta, ir todél nuobodZia prezentacija. Tam, kad patraukty auditorija,
praneséjas turi ne tik pasitikéti savimi, nebijoti spontaniSkumo, bet ir idomiai pateikti medziaga, o ta
reikéty padaryti jau pacioje prezentacijos pradzioje.

Prezentacijos jZanga

Svarbiausia prezentacijos dalis yra jZanga, nes joje pranes$éjas nurodo prezentacijos tiksla:
kodél jis Cia yra ir apie ka jis ruoSiasi kalbéti. Tai galima padaryti pacioje pradzioje arba palaipsniui.
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Pvz.:
Sveiki, as esu Petras Jonaitis. Siandien savo prezentacijoje a$ pristatysiu tris naujus metodus,
padedancius greitai atsikratyti nemigos.

Tam, kad auditorija Zinoty, apie ka bus toliau kalbama prezentacijoje, prane$éjas turéty
uzakcentuoti kiekviena tolimesni praneSimo etapa. Tai padés apibrézti prezentacijos ribas bei
sukoncentruoti auditorijos démesi i svarbiausius akcentus. Pvz.:

Siandien as kalbésiu apie tris naujus metodus. Pirmoje dalyje mes aptarsime......,
antrojoje bus apibudinta........... , tredia as$ kalbésiu apie.............. , ir a8 pabaigsiu prezentacija
apzvelgdamas........... .

Auditorija sudomins tai, kas paprasta ir neimantru, todél reikéty vengti sudétingy, specifiniy,
techniniy terminy, patartina naudoti kasdieninés kalbos pavyzdzius. Norint patraukti auditorijos
démesj galima naudoti retorinius klausimus, trumpus anekdotus, situacijas i§ asmeninés patirties ar
idomia statistika, pvz.:

Ar Zinote, kad Zmonés vidutiniskai pramiega 8 savo gyvenimo metus?

Tokie pavyzdziai visad patraukia auditorijos démesi. Praneséjas taip pat gali labiau
susitapatinti su auditorija panaudodamas tokius ivardzius kaip mes, miisy, jiusy , pvz.:

Siandien miisy tikslas aptarti tris naujus metodus.....

Naudojant Sias priemones, auditorija susitapatina su praneséju, o pastarasis jgauna daugiau
pasitikéjimo savimi.

Informatyvi ir jtikinanti prezentacija

DaZniausiai prezentacijos (pranesimo) tikslas yra informuoti auditorija apie nauja produkta,
atliktus tyrimus ar pasiektus rezultatus. Tokia prezentacija yra vadinama informatyvia prezentacija
(informative presentation). Studentai gindamiesi savo bakalauro darba, dazniausiai pasitelkia i pagalba
biitent informatyvios prezentacijos pristatymo principus, nes ju tikslas yra informuoti auditorija
(déstytojus) apie surinkta ir iSanalizuota medziaga bei gautus rezultatus. Verslo srityje taip pat yra
naudojama jtikinanti prezentacija (persuasive presentation), kurios tikslas yra itikinti, kad vienos
kompanijos produkcija ar pasitilymai yra geresni nei kitos.

Vaizdo priemonés ir praneséjas

Abieju tipy prezentacijose labai svarbiis dalykai yra §ie: vaizdo priemongs ir pranesé¢jo balso
tembras bei intonacija, nes prezentacijoje svarbu ne tik tai, kas bus pasakyta, bet ir kaip tai bus
padaryta. Vaizdo priemonés padeda praneséjui geriau perteikti informacija, o auditorija geriau
isisavina vaizding nei verbaling informacija. Lietuvoje populiariausia rodyti skaidrias pléveles
projektoriaus ar kompiuterio pagalba. Siame procese svarbiausia yra tai, kad pranesé¢jas schemoms,
diagramoms ir lenteléms pasirinkty tinkamo dydzio Srifta, nes jei Sriftas bus per smulkus, vaizdinés
priemonés nebeteks prasmés. Antra, prane$éjas turi mokéti tinkamai pristatyti informacija, esancia
plévelése. Neuztenka uzdéjus plévelg tik pakomentuoti, kad pvz.:

Stai ia jiis matote navjausius duomenis apie misy atliktq tyrimq.....

Biitina sustoti prie kiekvieno punkto atskirai ir ji paaiskinti, ypac jei vaizdinése priemonése
yra daug skai¢iy ar procentu. Kita efektyvi vaizdiné priemoné yra atmintinés (handouts). Jos
dazniausiai dalinamos auditorijai po prezentacijos, kad klausytojai galéty prisiminti svarbiausias
savokas pristatytas prezentacijose. Norint panaudoti $ia vaizding priemong, pravartu i§ anksto suzinoti
klausytoju skaiCiy, nes jei atmintiniy bus 20, o zitirovy 100, jos nepasiteisins. Kaip jau minéta,
prezentacijoje labai svarbi ne tik pranesimo medZziaga, jos vaizdinis pateikimas, bet ir praneséjo balso
tembras, intonacija bei kiino kalba. Savaime suprantama, prane$éjas turi kalbéti garsiai ir aiSkiai.
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Intonacija jam padés uzakcentuoti norimus aspektus prezentacijoje, pavyzdziui, sakini: ‘Naujausi
tyrimai rodo, kad yra 3 efektyviis biidai sumazinti AIDS plitima’, galima pasakyti, pabréziant
skirtingus dalykus:

NAUJAUSI tyrimai rodo, kad yra 3 efektyviis budai sumaZinti AIDS plitimq

Naujausi TYRIMAI rodo, kad yra 3 efektyviis budai sumaZinti AIDS plitimg

Naujausi tyrimai RODO, kad yra 3 efektyviis budai sumaZinti AIDS plitimg

Naujausi tyrimai rodo, kad yra 3 efektyvis budai sumazinti AIDS plitima

Naujausi tyrimai rodo, kad yra 3 efektyvius budai sumazinti AIDS plitimg
ir t.t.

IS tikryju, gera pranes$éjo intonacija, retoriniai klausimai ar trumpi anekdotai net ir pacia
nuobodziausia prezentacija gali paversti idomia ir isimintina. Taip pat labai svarbi yra prane$éjo kiino
kalba. Kaip jau minéta, prezentacijoje svarbiausia yra natiiralumas, tod¢él pranes¢jas turéty elgtis
Iprastai, bet ne prastai, t.y. jokiy ranky kiSenése! Antra svarbi kiino kalbos iSraiSka yra nuolatinis akiy
kontaktas su auditorija. Praneséjas Zvilgsniu turéty ore ,,piesti’’ isivaizduojama Z raidg, tokiu démesiu
blity pamalonintas kiekvienas auditorijos dalyvis, o praneséjas taip uzsitikrinty Zzitirovy démesi
prezentacijos metu. Be abejo, akiy kontaktas biity neijmanomas, jei prezentacija biity iSdéstyta rastu ir
biity nuolatos skaitoma.

Prezentacijos pabaiga ir klausimai

Ko gero ne vienas pranes¢jas bijo prezentacijos pabaigos, kaip ir pradzios, nes auditorija
pabaigoje pateikia klausimus. Kartais jie btina lengvi, kartais sunkiis, o gal net juokingi.
Efektyviausias biidas ,,atsikratyti’” sunkiy klausimuy yra padékoti ir tiesiog pasakyti:

Acii uz Jusy klausimq, jis labai jdomus, bet as neesu tas, kas galéty j ji iSsamiai atsakyti.
Manau, kad Jums galéty padeti Jonas Petraitis, nes jis yra Sios srities ekspertas.

Kitas efektyvus buidas yra tiesiog pasitlyti aptarti klausima po prezentacijos, nes atsakymas i
ji turéty biiti platesnis. Apskritai prezentacijos pabaigoje reikéty dar karta pabrézti svarbiausius
pranes$imo aspektus ir, be abejo, nepamirsti padékoti auditorijai uz jos kantruma ir supratinguma.

Kiekvienas, norintis tapti tikrai geru prane$éju, turéty atsiminti, kad svarbiausia yra
natiiralumas, geras pasiruoSimas ir buvimas savimi, tuomet bendravimas net ir su didziausia auditorija
atrodys lyg 20 minuciy pokalbis su geriausiu draugu.

Rezultatai ir iSvados: Straipsnyje buvo pateikti pagrindiniai informatyvios ir jtikinancios
prezentacijy ruoSimo ir taikymo principai. Nors tai buvo tik bandymas apzvelgti pagrindines
prezentacijuy ruoSimo ir skaitymo taisykles, autoré tikisi, kad $i apZvalga padés geriau paZzinti
prezentacija kaip verbalinio meno iSraiskos riisj.
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Resume in English:

The article gives the main information about making presentations. The author shows how to make informative and
persuasive presentations. She also explains how to get confidence before a presentation, how to prepare material for the
presentation and how to handle questions. The article is dedicated to students of higher schools and to everyone who would
like to know more about and to be better at informative and persuasive presentations.
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